
 

貿易実務講座 (実践編) 
今年度 7 月に開催した貿易実務講座(基礎編)では海外業務・貿易担当部署に新たに配属された方を対象に貿

易実務の基礎的な知識と実務について説明しました。この度の貿易実務講座(実践編)では、海外取引を実際に

行う上で必要となる輸出書類の作成方法について解説します。海外の取引先とのトラブルを招かないために必要

となる、押さえておかなければならない項目についての説明や、取引状況に応じた注文書と契約書の作成の仕方

をお伝えします。海外企業との貿易業務に携わり、実務に活かせる貿易知識を習得されたい方はぜひご参加くだ

さい。 

 開催概要  

【日    時】 令和 2年 1月 23日（木）14：00～16：00 (13：30 受付開始)             

【会    場】 燕三条地場産業振興センター メッセピア 5階 総合研修室①（三条市須頃 1-17） 

【主    催】 ジェトロ新潟、燕三条地場産業振興センター 

【後    援】 燕商工会議所、三条商工会議所、燕三条貿易振興会 

【定    員】 50名 (定員になり次第締め切ります。)   ※1社から 3名まで参加いただけます。 

【参 加 費】 無料 

【締    切】 1月 22日（水）17：00 

 プログラム  

【講   師】  JETRO新潟 貿易投資相談アドバイザー 平本 勝  

【講師略歴】  1955 年生まれ、兵庫県出身。ジェトロ新潟アドバイザー、地域ファシリテーター、新潟県 6 次産業化プランナー 

米国留学後、渡仏、パリ空港公団グループ会社でのアルコール・タバコ管理・輸出を経て独立、フランスにおいて食

品から雑貨を扱う貿易会社を運営し、またバイヤ―としても活動。 海外生活歴 32 年、国内外の情報網を駆使し、貿

易相談に対応、「貿易の実務について知りたい」「各国の規制を知りたい」等、貿易全般に対応。 

専門分野：貿易投資相談、海外展開支援 
 

テーマ 輸出書類作成のポイント～海外取引でトラブルを招かないための輸出書類の作成方法 

対象者 
①実際に海外取引を担当し、貿易実務の基礎的な知識を有している方 

②海外取引に必要になる輸出書類の作成について詳しく学びたい方 

1/23(木) 

14:00-15:50  

(1時間 50分) 

＜講義＞ 

海外取引でトラブルを招かないために必要な輸出書類の作り方 

①海上輸送と航空輸送の流れ(基礎編の復習) 

②海外取引で発生しうるリスク 

③取引を行う前に必ず注意すること 

④リスクの軽減方法(3種類の保険について説明) 

⑤輸出書類の作成において押さえておくべき 10項目 

⑥注文書と契約書 各々の状況に応じた書類の作成 

15:50-16:00 (10分) 質疑応答 

 

【申し込み】 下記ジェトロ新潟ウェブサイトよりお申込みください。 

（URL：https://www.jetro.go.jp/jetro/japan/niigata/） 

※受講票は発行いたしません。（定員に達した場合のみご連絡します。）        

【問合せ先】ジェトロ新潟 担当：川村  TEL：025-284-6991 

燕三条地場産業振興センター 海外展開支援課  担当：杉原、武藤  TEL：0256-32-5806  

https://www.jetro.go.jp/jetro/japan/niigata/

