
【会場設営明細表】 №

メッセピア3F　中会議室

太枠内をご記入ください 　

　
使用日時

申込の名称

時　　　分　～　　

　　 　年　 　  月　 　  日(       )

　　　　備品使用等について

　　　　必要に応じご提出ください

　　Fax 0256-34-6167

机等の配置は

　ご希望に合わせお使いください

お帰りの際は

　左記、配置図に戻していただきますよう

　お願いいたします

★入口のドアは閉めてご利用ください

★廊下等の共有スペースに、机･椅子･荷物

　を置くことはご遠慮願います

料金 使用数 備考

会議用テーブル 1,800×450 0 14 備付

会議用チェア 0 42 備付

有線マイク 0 0 使用不可

無線マイク 0 0 使用不可

演台 アクリル板付 0 1 備付

司会台 アクリル板付 0 0

横看板貼付用板 3,660×460 0 0

ホワイトボード 0 1 備付

受付　　　　　(テーブル×1,チェア×2) 0 0 設置不可

プロジェクター ※ 2 3,300

映写スクリーン ※ 3 0

ドラム式コードリール ※ 5 0

インターネット回線 wifiルーター ※ 2 0

非接触式電子温度計 ※ 2 0

パーティション 3折 3,030×1,500 ※ 5 0

　※　全会場共通備品ですので、利用者多数の場合はご希望に添えないことがございます
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